О полномочиях организационного отдела
          В соответствии с Положением об организационном отделе, утвержденным Распоряжением Администрации Металлургического района города Челябинска (далее - Администрации района) от 11.09.2018 № 238 отдел выполняет следующие функции:
1) в сфере правового обеспечения:

- представляет  и защищает интересы  Администрации района, в отношениях    с государственными, муниципальными, общественными и иными организациями,  предприятиями, учреждениями по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела;

- осуществляет контроль за изменением действующего законодательства         по вопросам, отнесенным к деятельности отдела  

2) в части организационной, информационной и аналитической работы:

- составляет квартальный план работы Администрации района;

- формирует ежемесячный план аппаратных совещаний Главы  Металлургического района;

- осуществляет организационно-техническую подготовку аппаратных                   и оперативных совещаний Главы Металлургического района, заседаний, круглых столов и рабочих групп, проводимых Администрацией района;

- составляет и контролирует выполнение текущих планов работы Администрации района с последующей подготовкой информационно-аналитических материалов по итогам контрольной работы Администрации района;

- готовит предложения в перечень городских мероприятий;

- осуществляет организационное сопровождение выборов различного уровня, референдумов в Металлургическом районе города Челябинска, в том числе содействует территориальной и участковым избирательным комиссиям в реализации их полномочий в период подготовки и проведения выборов;

- координирует работу соответствующих структурных подразделений Администрации района по оказанию содействия избирательным комиссиям всех уровней в осуществлении их полномочий;

-  ведет учет избирателей (участников референдума), зарегистрированных          на территории Металлургического района города Челябинска;

- организует деятельность органов территориального  общественного самоуправления района;

-решает иные вопросы организационного, информационного и аналитического характера.
Начальник организационного отдела                       Д.А. Ермоленко
