В соответствии с Положением об отделе экономики и обеспечения закупок для муниципальных нужд, отдел выполняет следующие функции:

Функции в части экономической деятельности:

1) разрабатывает и реализует  документы стратегического планирования по вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления, а также организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы Металлургического района города Челябинска, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

2) проводит комплексный анализ показателей социально-экономического развития, готовит годовые и ежеквартальные информационно-аналитические записки о состоянии экономики района;

3)  осуществляет методическое руководство по разработке муниципальных программ Металлургического района города Челябинска, проводит оценку проектов муниципальных программ и целевых показателей;

4) принимает участие в процессе формирования бюджета Металлургического  района города Челябинска;

5)
осуществляет планирование расходов распорядителя бюджетных средств;

6) осуществляет сбор и проводит анализ данных финансово-экономического состояния предприятий и организаций района;

7) проводит консультационную и разъяснительную работу с субъектами малого предпринимательства;

8) участвует в заседаниях  оргкомитета по рассмотрению документации по планировке территории района, общественных слушаниях по планировке территории района;

9) организует и участвует в работе постоянно действующих рабочих групп и временных комиссий по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

Функции  в рамках обеспечения закупок для муниципальных нужд:

1) осуществляет  формирование, утверждение и ведение плана закупок и плана-графика  закупок Администрации района в соответствии с требованиями Федерального закона, правовых актов  Российской Федерации, муниципальных правовых актов;
2) готовит пакет документов (документацию) на осуществление закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом;

3) производит расчет лимитов энергопотребления - Администрации района на очередной финансовый год и подведомственным Администрации района организациям (в случае их наличия);

4) обеспечивает заключение договоров на поставку энергоресурсов, водоснабжения и водоотведения и техническое содержание нежилых помещений, переданных Администрации района, контролирует состояние расчетов за оказанные услуги и применение тарифов;

5) размещает в единой информационной системе в сфере закупок,  информацию и документы, подлежащие размещению в соответствии с Федеральным законом  и иными нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность в сфере закупок;   

6) участвует в заседаниях комиссий по осуществлению закупок, подписывает протоколы, составленные при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)    в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

7) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в соответствии с регламентом работы комиссии;

8) осуществляет регистрацию заключенных контрактов (договоров) в журнале с присвоением порядкового номера;
9) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов, а также о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением ими условий контрактов;

10) обеспечивает осуществление закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, принимает решения об установлении требований о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

11) осуществляет контроль за своевременным обучением сотрудников, входящих в состав контрактной службы Администрации района;

12) в рамках своих полномочий осуществляет внутренний финансовый контроль;

13) в пределах своей  компетенции осуществляет подготовку проектов правовых актов  Администрации района.

